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Birim Uluslararas1 Ogrenci Ofisi
Vekalet Bilgisayar Islemeni Gonca GULER
Egitim Diizeyi En az Ilkdgretim Mezunu Olmak

1. Universitemiz tarafindan yapilan SDUYOS smavi ile alakali is ve
islemleri yiiriitmek

2. Smav sonuglarinin agiklanmasindan sonra kontenjanlara bagvuran
adaylarin evraklarinin incelenmesi islemlerini yiirtitmek.

3. Kontenjanlara yerlesen 6grencilerin kayit, ikamet, tomer ve diger is ve
islemlerini yiiriitmek

4. Tiirkiye Burslusu Ogrencilerin is ve islemlerini yiiriitmek.

5. Suriyeli, mavi kartl, T.C vatandas1 (lise 6grenimini yurtdisinda bitiren),
Milli Egitim Bakanlhigi, Diyanet Isleri Baskanhigi, Azinliklar ve diger
Tiirk okullarinda okuyan 6grencilerin is ve islemlerini yiiriitmek.

. 6. Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi tarafindan ikili antlagsmalarla
Gorev ve tiniversitemizde 6grenim goren O ilerin islemlerini yiirii
grenim goren 6grencilerin islemlerini yiiriitmek
Sorumluluklari 7. Ogrenime devam etmekte olan dgrencilerin ikamet, 6grenci belgesi, ve
diger islemlerini yiirlitmek.

8. Kurum Kalite Politikalarina uymak,

9. Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaglarin her
tiirli hasara karst korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak, Subesinde
mevcut arag, gere¢ ve her turli malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak,

10. Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak,

11. Daire Bagkaninin verecegi diger is ve islemleri yapmak
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