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Sayfa No 1/1

Ad1 Soyadi . .
Hatice SANLITURK
Kadro Unvam Siirekli fsci
Gorevli Oldugu }
Birim Egitim Ogretim Sube Mudiirligi
Vekalet Vildan MUTLUTURK
Egitim Diizeyi En az [Ikdgretim mezunu olmak

1. Ogrenci Disiplin Isleri, Ogrenci Olaylar1 ve idari Davalar.

2. Disiplin Cezalarinin YOKSIiS’e Girilmesi ve Takibi

3. 100/2000 YOK Doktora Bursu islemleri

4. Genel Duyurular

5. Egitim-Ogretim ve Ogrencilerle ilgili Genel Yazismalar.

6. Burs Yazismalari

7. Kurum Kalite Politikalarina uymak,

Gorev ve
Sorumluluklar: 8. Gorevlerini yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Daire Baskan1
ve Ust Yoneticiye kars1 sorumludur

9. Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak,

10. Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her
tiirli hasara karst korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak, Subesinde
mevcut arag, gere¢ ve her turli malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak

11. Daire Bagkaninin verecegi diger is ve islemleri yapmak

Onaylayan Amir

l..120...

Dr. Ahmet Hayrettin TUNCAY
Daire Baskani

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimin1 okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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