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Egitim Diizeyi En az yiiksek lisans mezunu olmak
1. Universitemiz tarafindan yapilan SDUYOS smavi ile alakali is ve
islemler yiiriitmek,
2. Ogrenci  Isleri Daire  Bagkanhgimin  Kalite  gbrevlerini
yiiriitmek ve konu ile alakali islemleri yerine getirmek,
3. Gorevlendirildigi komisyon vb. ¢aligma gruplarinda yer almak, rapor
veya projeler hazirlamak,
4. Smav sonuglarnin agiklanmasindan sonra kontenjanlara basvuran
adaylarin evraklarmin incelenmesi islemlerini yiiriitmek,
Girev ve 5. Birim Web sayfasinin Cevirisini Yapmak,
‘Sorumlulukiari 6. Kurum Kalite Politikalarina uymak,
7. Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her

tiirlii hasara karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri almak, Subesinde
mevcut arag, gere¢ ve her tiirli malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak,

8. Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasim
saglamak,

9. Daire Baskaninin verecegi diger is ve islemleri yapmak

Onaylaygn Amir

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimini oku
kabul ediyorum.

. Gore®mi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
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