Dokiiman No PR-008

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI | ilk Yaym Tarihi 22.1.2020
. o Revizyon Tarihi 22.1.2020
Maas ve Tahakkuk Islemleri Prosediirii Revizyon No 000
Sayfa No 1/2

1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Universitemiz personeline maas, ek ders, siav, tez danismanlig
vb. adlar altinda yapilan 6demelerin tahakkuk islemlerine ait yontem, usul ve esaslar
belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediiriin kapsami; Universitemizde kadrolu olarak goérev yapan akademik ve idari
personel ile Universitemize ders vermek iizere gelen; yiiksekdgretim kurumlar1 disindaki
kurumlarda calisan, herhangi bir yerde ¢alismayan veya emekli olmus personeli kapsar.

3. SORUMLULUKLAR
Daire Baskan1 ve Mali Hizmetler Birimi Sorumludur.
4. TANIMLAR

4.1. KBS : Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi

4.2. SAY 2000i : Muhasebat Genel Miidiirliigii Otomasyon Sistemi

4.3. Kesenek: Personelin ayliklarindan her ay belli oranda kesilip Sosyal Giivenlik
Kurumuna yatirilan paradir.

4.4. Odeme Emri: Maas 6demek {izere tahakkuk isleminin yapildig1 belgedir.

5. UYGULAMA

e Her aym 2’si ile 10’u arasinda maas mutemetlerince KBS sistemi lizerinde ve SAY
20001 sistemi tizerinde giincel degisiklikler yapilarak maaglarin Say20001 programinda
hesaplatilmas1 uygun hale getirilir.

e Hesaplatilan maaslar i¢in alinan ¢iktilar onaylanmasi ve imzalanmasi i¢in kontrol
edilerek ilgili harcama yetkilisine ve gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

e Imzalanan ve onaylanan evraklar, bir 6rnegi muhasebe birimine birer rnegi de Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina verilir.

e Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca kontrol edilen ve 6deme i¢in onay alinan banka
listeleri maas mutemetleri tarafindan bankaya verilir.

e Personele ait kesenekler SGK”’ ya bildirge ile gonderilir. Ay sonunda bildirgeleri ilgili
mutemetler tarafindan verilmis olan SGK kesintileri Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginca ddenir.
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6. ILGILI DOKUMANLAR
e DKD-013 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e DKD-008 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
e DKD-027 Yiiksekdgretim Personel Kanunu

7.REVIZYON TAKIP TABLOSU

REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
000 22.01.2020 Ik yaymn.
Hazirlayan Kontrol Onay
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