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“MAZERETLİ DERS KAYDI” 

KULLANIM KILAVUZU 

Bu kullanım kılavuzu, "sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > Forms > Öğrenci Süreç 

Fomları > Önlisans/Lisans/Lisansüstü" sekmelerinin altında konumlanmaktadır. Aşağıdaki 

adımları takip ederek adım adım “Mazeretli Ders Kaydı” işlemlerini gerçekleştirebilirsiniz. 

 

Yol Harita Proje Kimler İçin 

 

1 sdunet.sdu.edu.tr 
Herkes 

 

2 forms.sdu.edu.tr 
Herkes 

 3 Mazeretli Ders Kaydı 

Önlisans 

Lisans 

Lisansüstü 

 

Bilgilendirme: 

*Ekran görüntülerinde “SİYAH İŞARETLİ” alanlar, Kişisel Verilerin Korunması Kanunu gereğince 

maskelenmiştir. 

* Ekran görüntülerinde “KIRMIZI İŞARETLİ” alanlar “Güncelleme Yapılabilecek Alanları” veya 

kullanım kılavuzunun anlattığı konu hakkında yapılacak işlemleri “Vurgulamak” için kullanılmaktadır. 

 

SİSTEME GİRİŞ 

1. Giriş Yapınız 

 Tarayıcınızdan “sdunet.sdu.edu.tr” adresine gidiniz. 

 “Personel E-Postanız ve Şifreniz” ile oturum açınız. 

 

 

http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
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2. “Uygulamalar” Sekmesine Tıklayınız 

 

 Açılan sayfada ortada bulunan “Uygulamalar” butonuna tıklayınız. 

 

 

3. Uygulamalardan “SDU Forms” seçeneğini seçiniz 

 Açılan uygulamalar ekranında Kırmızı ile işaretlenmiş “SDU Forms” butonuna 

tıklayınız. 

o Ayrıca tarayıcınız vasıtasıyla “https://forms.sdu.edu.tr” adresi üzerinden de 

erişebilirsiniz. 

 

 

 

 

 

https://forms.sdu.edu.tr/
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4. Açılan ekranın sol tarafında bulunan menüden,  

 

 

Süreç Yönetim Paneli 

 Önlisans/Lisans Mazeretli Ders Kaydı 

işlemleri yapılmaktadır.  

 “Mazeretli Ders Kayıt” butonuna tıklayınız.  

 

 

 

 

 

Süreç Yönetim Paneli 

 Lisansüstü Mazeretli Ders Kaydı işlemleri 

yapılmaktadır.  

 “Mazeretli Ders Kayıt” butonuna tıklayınız.  

 

 

 

 

 

5. “Mazeretli Ders Kaydı” eklemek için,  

 Açılan sayfada, yeni bir mazeretli ders kayıt başvurusu oluşturmak için sağ üst köşede 

bulunan “Yeni Mazeretli Ders Kayıt Ekle” butonuna tıklayınız. 

 

Not: Mazeretli ders kayıt işlemleri, yalnızca Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

tarafından belirlenen aktif tarih aralığında gerçekleştirilebilmektedir. 



 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Kullanıcı Kılavuzları  

Doküman No KL-001 

İlk Yayın Tarihi 31.8.2023 

Revizyon Tarihi 31.8.2023 

Revizyon No 000 

Sayfa No 4 / 9 

 

 

6. Açılan ekranın üst kısmında, öğrencinin programında açılan derslerin listesi 

görüntülenmektedir. Mazeretli kayıt yapılacak ders için ders kodu, ders adı ve AKTS bilgilerinin 

girilmesi zorunludur ve başvuruya birden fazla ders eklenebilir. Öğrenci, mazeret nedenini ilgili 

alana yazmalıdır. Mazeret belgesinin PDF formatında yüklenmesi isteğe bağlıdır. İşlemler 

tamamlandıktan sonra “Kaydet” butonuna tıklanarak başvuru oluşturulur.  
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7. “Kaydet” butonuna tıklandıktan sonra oluşturulan mazeretli ders kayıt başvurusu, 

başvuru listesinde “Taslak” durumunda görüntülenir. 

 

8. Taslak durumundaki başvuru henüz kesinleştirilmemiş olup ilgili işlemler “İşlemler” menüsü 

üzerinden gerçekleştirilebilir. “İşlemler > Düzenle” seçeneği ile başvuru bilgileri 

güncellenebilir, “İşlemler > Görüntüle” seçeneği ile başvuru detayları görüntülenebilir ve 

“İşlemler > Sil” seçeneği ile başvuru silinebilir. Silme işlemi geri alınamayacağından, işlem 

öncesinde başvurunun silinmek istendiğinden emin olunmalıdır. 

 

 

9.   “İşlemler > Görüntüle” seçeneği ile mazeretli ders kayıt başvuru formu PDF olarak 

görüntülenebilir ve “İndir” butonu kullanılarak bilgisayara indirilebilir. Başvuru 
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bilgileri kontrol edildikten sonra “Onaya Gönder” butonuna tıklanarak başvuru onay 

sürecine iletilir. “Kapat” butonu ile herhangi bir işlem yapılmadan görüntüleme 

ekranından çıkılabilir. 
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10. “Onaya Gönder” butonuna tıklandığında, başvurunun onaya gönderileceğine ve bu işlem 

sonrasında düzenleme yapılamayacağına ilişkin uyarı ekranı görüntülenir. Bilgilerin 

doğruluğundan emin olunduktan sonra “Tamam” butonuna tıklanarak başvuru onaya gönderilir; 

işlemden vazgeçilmesi durumunda “İptal” seçeneği kullanılabilir. 

 

 

11. Fakülte veya Enstitü Öğrenci İşleri tarafından incelenen başvuru için, Enstitü/Fakülte Yönetim 

Kuruluna sunulmaya uygun olup olmadığı değerlendirilir.  

 

 

 Başvurunun “Uygun” veya “Uygun Değil” olarak işaretlenmesi, ilgili Fakülte Sekreteri veya 

Enstitü Sekreteri tarafından gerçekleştirilir. 
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Not: Başvurunun “Uygun Değil” olarak değerlendirilmesi durumunda, red gerekçesinin 

belirtilir. 
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Sorun ve Problemleriniz için:  

 Üniversitemizin sunmuş olduğu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi üzerinden “e-posta 

şifreniz ile giriş yaparak”,  

o Birim:  Bilgi İşlem Daire Başkanlığı,  

o Sektör:  4.39 – “Dijital Formlar”  

Seçerek probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardım talebinde bulunabilirsiniz. 

 

Hazırlayan Birim Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Geliştirici Personel Öğr. Gör. Dr. Fatma ALTINSOY 

Test – Belge - Kılavuz Öğr. Gör. Emine Betül SÜRÜCÜ 


