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Adi Soyadi
Mehtap SENOL
Kadro Unvam Siirekli Tsci
Gorevli Oldugu )
Birim Uluslararas1 Ogrenci Ofisi
Vekalet Fatma DASYOL
Egitim Diizeyi En az {lkdgretim mezunu olmak

1- Universitemiz birimlerinden her egitim-6gretim yili i¢in Uluslararasi
Ogrenci kontenjan taleplerinin istenmesi, gelen kontenjan taleplerinin
toparlanarak egitim-68retim koordinatorliigiinde ve Senatosunda
goriisiilerek karara baglanan kontenjan taleplerinin YOK Basbakanliga
bildirilmesi,

2- Uluslararas1 Ogrencilerin yerlestirme islemleri ile ilgili siire¢ takvimini
belirlemek ve belirlenen takvimi ilan etmek,

3- Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklari Baskanligi tarafindan
Universitemize yerlestirilen grencilerin islemlerini yiiriitmek,

4- Egitim-Ogretim sirasinda kaydimi sildiren, ilisigi kesilen ve kayit
yenilemeyen, mezun olan dgrencilerin 11 Go¢ Miidiirliigiine bildirme
islemlerini yapmalk,

5- Yurt Disindan veya Ulkemizde bulunan Biiyiikelgilik ve

. Konsolosluklar tarafindan istenen bilgi talepleri ile ilgili yazismalari
Gorev ve yiiriitmek.
Sorumluluklar 6- Uluslararas1 Ogrencilerin ikamet islemlerinin takibini saglamak,

7- Kurum Kalite Politikalarina uymak,

8- Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaglarin her
tiirlii hasara karsi korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak, Subesinde
mevcut arag, gere¢ ve her tiirli malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak,

9- Daire Bagkaninin verecegi diger is ve islemleri yapmak.

Hazirlayan Kontrol Onay
Gonca GULER Mustafa DOGAN Emrah GULCEMAL
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