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“SECMELI DERS EKLE-BIRAK”

KULLANIM KILAVUZU

Bu kullanim kilavuzu, "sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > Forms > Ogrenci Siirec
Fomlar1 > Onlisans/Lisans " sekmelerinin altinda konumlanmaktadir. Asagidaki adimlari
takip ederek adim adim “Se¢meli Ders Ekle-Birak” islemlerini gergeklestirebilirsiniz.

| Yol | Harita " Proje Kimler icin
o 1 sdunet.sdu.edu.tr Herkes
- 2 forms.sdu.edu.tr Herkes
. Onlisans
(I 3 Secmeli Ders Ekle-Birak Lisans
Bilgilendirme:

*Ekran goriintiilerinde “SIYAH ISARETLI” alanlar, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu geregince
maskelenmistir.

* Ekran goriintiilerinde “KIRMIZI ISARETLI” alanlar “Giincelleme Yapilabilecek Alanlar” veya
kullanim kilavuzunun anlattig1 konu hakkinda yapilacak islemleri “Vurgulamak” i¢in kullanilmaktadir.

SISTEME GIiRiS

1. Giris Yapimniz

e Tarayicinizdan “sdunet.sdu.edu.tr” adresine gidiniz.

e “Personel E-Postamiz ve Sifreniz” ile oturum aginiz.

SDUnet-

SDUNet ile Ce

:: isimsoyisim@sdu.edu.tr
'—> Girls YAP
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
Hark

ham Veren Universite

lar Tek Platformda.



http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
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2.

3

“Uygulamalar” Sekmesine Tiklayiniz

Acilan sayfada ortada bulunan “Uygulamalar” butonuna tiklayiniz.

Oniversite Uygulama
Platformu

SDUnet:

KREMAL SEBZE GORBASI
ARNAVUT CIGERI

DU Radyo

20 Haziran 2023
D 97.0

- ——
i A‘/ _tihag

Toz Dorsi

Llnhm

Birim Haber ve Duyurulari ~ Filtr

Duzenleme Modu

. Uygulamalardan “SDU Forms” Secenegini Se¢iniz

tiklayimiz.

Agilan uygulamalar ekraninda Kirmizi ile isaretlenmis “SDU_Forms” butonuna

o Ayrica tarayiciniz vasitasiyla “https://forms.sdu.edu.tr” adresi iizerinden de

erigebilirsiniz.

Uygulamalar



https://forms.sdu.edu.tr/
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4. Acilan ekranin sol tarafinda bulunan meniiden,

€@ Dijital Formlar
Siire¢ Yonetim Paneli
v Onlisans/Lisans _Secmeli Ders _Ekle-Birak
islemleri yapilmaktadir.
v’ “Secmeli___Ders __ Ekle-Birak”  butonuna
tiklayiniz.

Ogrenci Surec Formlan A

B Onlisans/Lisans ~

ci Muafiyet ve Intibak

Secmeli Ders Ekle-Birak

5. Bu sayfada, 6grencinin olusturdugu Se¢meli Ders Ekle-Birak basvurulan listelenmekte ve
basvurularin donem, durum ve basvuru tarihi bilgileri gériintiilenmektedir. Yeni bir basvuru
olusturmak icin sag st kdsede bulunan “Yeni Se¢gmeli Ders Ekle-Birak Bagvurusu” butonuna
tiklanir.

Segmeli Ders Ekle-Birak | + Yenl Segmeli Ders Ekle-Birak Bagvurusu |

Ogrenci No Ad Soyad Donem Durum Bagvuru Tarihi

Gosterilecek veri yok

Sayfada 10 ~ kayitgéster Kayit yok

6. Agilan ekranin iist kisminda, 6grencinin programinda agilan dersler; devaminda ise 6grencinin
mevcut olarak aldigi dersler listelenmektedir. Birakilacak veya degistirilecek ders, “Aldiginiz
Dersler” boliminde ilgili dersin karsisinda bulunan “Se¢” butonu kullanilarak belirlenir ve
“Ekle-Birak Yapilacak Dersler” alanina aktarilir. Bu alanda birakilan/degistirilecek ders ile varsa
eklenecek ders bilgileri ayri ayri goriintilenir. Ders kodu, ders adi, program, 6gretim tird, sube,
AKTS ve devam zorunluluguna iliskin bilgiler girilebilir veya kontrol edilebilir. Yalnizca ders
birakilacaksa “Eklenecek Ders” alanlarinin bos birakilmasi vyeterlidir. ilgili ders listede
bulunmuyorsa “Manuel Ders Ekle” butonu kullanilarak ders bilgileri manuel olarak girilebilir.
Gerekli durumlarda “Agiklama” alanina bilgi yazilabilir. Basvuruyu destekleyen PDF belgesinin
yiiklenmesi istege baglidir. Tum bilgiler kontrol edildikten sonra “Kaydet” butonuna tiklanarak
basvuru olusturulur.
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Segmeli Ders Ekle-Birak Bagvurusu

Ad Soyad: TEST OGRENCI

© Programinizda agilan dersler:

FIZ-145 - Fizk |

FIZ-147 - Fizik Laboratuvan |

KIM-607 - Genel Kimya

MAK-101 - Makine Mihendisigine Girig

MAK-113 - Teknik Resim

MAK-115 - Bigisayar Destekh Cizim

MAK-215 - Bilgisayar Programlama

MAK-217 - Elektrik-Elektronik Bilgisi

MAK-219 - Malzeme Bilgisi

MAK-221 - Statik

MAK-223 - Termodinamik

MAK-301 - Algkanlar Mekanigi

Eklomek istes

Aldiginiz Dersler

Program Ders Kodu
Makine Mihendisligi ATA-160
Makine Mihendisligi FIZ-145
Makine Mihendisligi KIM-607
Makine Mihendisligi MAK-113
Makine Mihendisligi MAK-115

Makine Mihendisligi

Makine Miihendisligi TUR-170
Makine Mihendisligi MAK-215
Makine Mihendisligi FIZ-147

Ekle-Birak Yapilacak Dersler

@ Birakilan/Degisecek Ders
Ders Kodu

TUR-170
Ders Adi

Turk Dili |
Program

Makine Mahendisligi
Ogretim Sube

1. Ogretim v 1
Devam Zorunlulugu

Zorunlu

Agiklama

Agiklama giriniz.

Belge (PDF, opsiyonel)
Choose File No file chosen

Belgeleri tek tek yiikieyebilirsiniz

jersin kodunt agadiya yazabilrsinz

MAT-191[MAT-151]

Ogrenci No: 2316502001

MAK-305 - Makine Elemanian |
MAK-309 - Enerji Teknolojieri |
MAK-317 - Sistem Dinamigi ve Kontrol
MAK-319 - Mihendislikte Istatistik
MAK-321 - Laboratuvar

MAK-401 - Bitirme Odevi |

MAK-402 - Bitirme Odevi Il

MAK-407 - Mihendislik Tasanmi |
MAK-413 - MT2- Transport Teknigi

MAK-417 - MT2- Hidrolk ve Pnomatik Sistemlerin
Tasanmi

MAK-423 - MT2- Fabrika Organizasyonu

MAK-433 - MT2- CNC Programiama

Ders Adi

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi |
Fizik |

Genel Kimya

Teknik Resim

Bilgisayar Destekli Cizim
Kalklis |

Tk Dili |

Bilgisayar Programlama

Fizik Laboratuvan |

© Eklenecek Ders

Ders Kodu

Ogretim
Seginiz v
Devam Zorunlulugu

v Seginiz

Program: Makine Muhendisligi

MAK-439 - MT2- Mukavemet Il

MAK-461 - MT2- Sonlu Elemaniar yontemi ile Dinamik

Analizler ve Similasyoniar
MAK-487 - IT2-Enerji Ekonomisi ve Yonetimi
MAK-489 - IT2-1s1 Eganjorieri
MAK-501 - IT2-Sogutma Teknigi
MAK-503 - [T2-Is1 Pompast
MAK-505 - IT2-Glines Enerjisi Uygulamalan
MAK-507 - IT2-Sihhi Tesisat
MAK-509 - IT2-Iklimlendirme Teknigi
MAT-191 - Kalklis |

MAT-197 - Diferansiyel Denklemier

Sube AKTS
1 2
1 3
1 4
1 5
1 2
1 5
1 2
1 4

Sube AKTS

iptal
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Taslak durumundaki Seg¢meli Ders Ekle-Birak basvurusu, “islemler” meniisii {izerinden
yonetilebilir. “Dlizenle” segenegi ile basvuru bilgileri glincellenebilir, “Onaya Gonder” segcenegi
ile bagvuru onay sirecine iletilebilir ve “Sil” secenegi ile basvuru silinebilir. Silme islemi geri
alinamayacagindan, islem 6ncesinde basvurunun silinmek istendiginden emin olunmalidir.

Oppwnci Mo s Sy Otrwm S Tarke O

=) - ey - o g

B o (1]
-
£ islemler -
— Dizenle

Onaya Gonder

Sil

“Onaya Gonder” secenegine tiklandiginda, basvurunun Bdéliim Baskanina
gonderilecegine ve onaya gonderildikten sonra diizenleme yapilamayacagina iliskin
uyar1 ekrani goriintiilenir. Bilgilerin dogrulugundan emin olunduktan sonra “Tamam”
butonuna tiklanarak bagvuru onaya gonderilir; islemden vazgecilmesi durumunda

“fptal” segenegi kullanilabilir.

Emin misiniz?

Basvurunuz bélum baskanina gonderilecek.
Onaya gonderdikten sonra dizenleyemezsiniz.
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9. Basvuru onaya goénderildikten sonra Boliim Bagkani islemleri > Se¢meli Ders Ekle-Birak
sekmesinde listelenir ve durumu “On Onay Bekliyor” olarak gériintiilenir. Béliim Baskani, ilgili
basvuruyu “islemler” menisii {zerinden inceleyerek gerekli degerlendirme islemlerini
gerceklestirebilir.

Boliim Baskani islemleri

Ogdrenci Adi Ogrenci Soyadi Ogrenci No
Durum Doénem yil
Hepsi Hepsi Seginiz

Segmeli Ders Ekle-Birak

Ogrenci Adi Soyadi Ogrenci Numarasi Bbliim/Program Donem Durum islem Tarihi
AR TEST OGRENCI 2316502001 Makine Miihendisligi 2025-2026 Egitim Ogretim Yili Bahar Donemi 31.08.2026 09:40

G ‘ n

Sayfada 10 v kayit goster kayittan 1 - 1 ara:

Durum

10. Bolim Baskan, ilgili basvuru icin “islemler” menisiini kullanabilir. “Goriintiile” secenegi ile
basvuru detaylari incelenebilir, “Ders Onayl” secenegi ile ise ekle-birak islemi yapilacak dersler
degerlendirilerek onay islemi gerceklestirilebilir.

Ogrenci Adi Ogrenci Soyad! Ogrenci No

2316502001 Makine Munendishon 2025-2026 Egtim Ogretim Yih Bahar Donemi On Onay Bekiyor 31.08.2026 09:40
. m
&
Goruntule
Ders Onayi
N .
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11. “islemler > Goériintiile” secenegine tiklandiginda 6grencinin Segmeli Ders Ekle-Birak Basvuru

Formu gorintllenir. Form (izerinde 6grencinin bilgileri ile birakilacak/degistirilecek derslere

ve eklenecek derslere ait bilgiler kontrol edilebilir. Basvuru formu “indir” butonu kullanilarak

bilgisayara indirilebilir; “Kapat” butonu ile gériintiileme ekranindan gikilabilir.

Dokiman No FR-043
SULEYMAN DEMIREL ONIVERSITES] | Yawn Tarhl  )01.06.2028
Oprenc Igleri Daire Baskankf Belge Taety 01.00.2026
Seqmell Ders Ekde Barak Bagvurue Forma Revizyon No 000
Sayta No 1
OGRENCI BlLGILER]

Adh Soyads TEST OGRENCI

T Kimlik No 123856759

Ogreacl No 2316502001

Fakithe YOMYO Midendindd ve Doga Belmbers Fakiihes

Bolum'Program Maioe Midendaligt

Cep Telefonu

E-posta 1231650200 ) goge sdu edo tr

DERS BILGILER]

[ ® > [Bwarstary [E k |© I3 0 Karwe  |Ag
Defigsriien |Dedigtieien |Degigtinlen |Degigticden

Dars Kodu | Ders A Dars AXTS |Dars Ders Kodu | Ders Ack Ders AKTS |Ders

Program Program
MAK.51T IT24% 4] Navere 12 Geferme 1% mebite
| Yatters Misendiniy)
0 RS Gareen 1 P |Digasyw

- m
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12. “islemler > Ders Onayi” secenegine tiklandiginda “Se¢meli Ders Ekle-Birak Onayi” ekrani agllir.
Ekranda 6grencinin bilgileri ile basvuru kapsaminda birakilan/degistirilen ve eklenecek derslere ait
bilgiler karsilastirmali olarak gériintiilenir. Gerekli gériilmesi halinde “Ogrencinin Aldig1 Dersler”

alanindan &grencinin mevcut dersleri de incelenebilir. Ogrencinin basvuru sirasinda girdigi

actklama, ilgili ders isleminin altinda goériintilenir. Bolim Baskani, basvuruda yer alan her ders

islemini ayn ayn degerlendirerek “Uygun” veya “Uygun Degil” secenegini isaretler. Gerekli

durumlarda “Bagkan agiklamasi” alanina agiklama girilebilir. Tim derslere iliskin degerlendirmeler

tamamlandiktan sonra “Onayi Kaydet ve imzaya Gonder” butonuna tiklanarak verilen kararlar

kaydedilir ve basvuru imza siirecine génderilir.

Secmeli Ders Ekle-Birak Onayi

Ad Soyad: TEST OGRENCI No: 2316502001

Bolum: Makine Muhendisligi

:= Ogrencinin Aldigi Dersler (Bilgi icin Tiklayiniz)

Degerlendirilecek Dersler

Birakilan Ders

Kod: MAK-215

Ad: Bilgisayar Programlama
Program: Makine Miihendisligi
Ogretim: 1. Ogretim

Sube: 1

AKTS: 4

Devam: Evet

Ogrenci Aciklamas:: degistirmek istiyorum.

Karar: ® Uygun O Uygun Degil

© Birakilan Ders

Kod: =
Ad: =
Program: &
Ogretim: -
Sube: =,
AKTS: -
Devam: -

Ogrenci Aciklamasi: yeni almak istiyorum

Karar: O Uygun @ Uygun Degil

© Birakilan Ders

Kod: MAK-115

Ad: Bilgisayar Destekli Cizim
Program: Makine Mihendisligi
Ogretim: 1. Ogretim

Sube: 1

AKTS: 2

Devam:

Bgrenci Aciklamasi: silmek istiyorum

Karar: ® U O Uygun Degil

Doénem: 2026-2027 Egitim Ogretim
Yil Giz Dénemi
Program: Makine Muhendisligi

Eklenen Ders
Kod: 123
Ad: deneme
Program: Bilgisayar Muhendisligi
Ogretim: 2. Ogretim
Sube: 2
AKTS: 5
Devam: Hayir

© Eklenen Ders

Kod: 123

Ad: deneme 1

Program: Bilgisayar Miihendisligi
Ogretim: 1. Ogretim

Sube: 2

AKTS: 3

Devam: Evet

© Eklenen Ders

Kod:

Ad:

Program:

Ogretim: -
Sube: =
AKTS: —

Devam:

iptal B Onayi Kaydet ve imzaya Génder
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13. B6liim Baskani tarafindan ders onaylari tamamlanarak bagvuru imzaya gonderildikten sonra
basvuru, Fakiilte Islemleri > Se¢meli Ders Ekle-Birak sekmesinde “imzaya Gonderildi”
durumunda goriintiilenir. lgili basvuru igin “islemler” meniisiinden basvuru gériintiilenebilir
veya “Kurul Karari Gir” secenegi kullanilarak Yonetim Kurulu karari sisteme iglenebilir.

Fakiilte islemleri

Ogrenci Adi

Durum

Hepsi

Ders Géreviendirme

Goriintdle

Kurul Karan Gir

Ders Goreviendirme Degisikligi

Ogrenci Adi Soyadi

TEST OGRENCI

Ogrenci Soyadi

Donem

Hepsi

Mazeretli Ders Kayt

Ogrenci No

2316502001

1 kayit gdster 1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gsteriliyor

\ & islemler v

Gorintule

Kurul Karari Gir

Bélim/Program Dénem

Makine Mihendisligi

Ogrenci No

il

Seginiz

Segmeli Ders Ekle-Birak

Yénetim Kurulu Karan

2026-2027 Egitim Ogretim Yili
Giz Donemi

Durum islem Tarihi

Imzaya Gonderidi

02.09.2026 18:36

e “Islemler > Gériintiile” secenegine tiklandiginda, 6grencinin Se¢meli Ders Ekle-

Birak Basvuru Formu goriintiilenir. Form {lizerinde 68rencinin ders degisiklikleri ile

Boliim Baskani tarafindan verilen “Uygun/Uygun Degil” kararlar ve agiklamalar

incelenebilir. Basvuru formu “Indir” butonu ile bilgisayara indirilebilir, “Kapat”

butonu ile goriintiilleme ekranindan ¢ikilabilir.

Dokaman No FR-043
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESH Ik Yayin Tarihi__}01.06.2026
Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg Belge Tarihi 02.09.2026
Segmeli Ders Ekle Birak Bagvuru Formu Revizyon No 000
Sayfa No 1
OGRENCI BILGILERI
Adi Soyadi TEST OGRENCI
T.C. Kimlik No 1234567890
Sgrenci No 2316502001
Fakiilte/YO/MYO Mahendislik ve Doga Bilimleri Fakultesi
B4lum/Program Makine Mahendisligi
Cep Telefonu
E-posta 12316502001 @ogr.sdu.edu.tr
DERS BiLGILERI
Karar Aciklama
Sira islem Ders Kodu/Adi Program Ogretim Sube | AKTS zbm‘;:mau
Birakilan | MAK-215 Makine 1. Ogretm |1 4 Evet
Mahendislig
| Uygun
1 [Exienen 123 Bilgisayar |2 Ogretim |2 5 Hayir Uyaun | goraimustur
Muhendislig
i
Birakian 5
2> [Ekienen [123 Bilgisayar _|1_Ogretim 3 Evet Uyoun | vaniis eklenmis.
Mahendislig Degil
i
Birakilan |MAR-115 Makine T Ogretim |1 z
Muhendislig
3 i Uygun
Eklenen
apat m
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14. Bolim Baskani onay siirecinin tamamlanmasinin ardindan ilgili bagvuru i¢in “Kurul
Karar” ekranindan Yo6netim Kurulu karari sisteme islenir. Bagvuru i¢in “Kabul”, “Red” veya
“Giindemden Geri Cekildi” segeneklerinden uygun olani secilir ve “Yoénetim Kurulu
Karar1” alanina karara iliskin bilgi girilir. Islem tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna
tiklanarak kurul karari sisteme kaydedilir.

Kurul Karan X

Kurul Karan

@® Kabul O Red O Glindemden Geri Gekildi
Yénetim Kurulu Karari

denem

Sorun ve Problemleriniz icin:

e Universitemizin sunmus oldugu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi iizerinden “e-posta
sifreniz ile giris yaparak”,
o Birim: Bilgi Islem Daire Baskanligi,
o Sektor: 4.39 — “Dijital Formlar”

Secerek probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardim talebinde bulunabilirsiniz.

Hazirlayan Birim Bilgi islem Daire Baskanlig1
Gelistirici Personel Ogr. Gor. Dr. Fatma ALTINSOY
Test — Belge - Kilavuz Ogr.Gér.Emine Betiil SURUCU




