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" Revizyon No 001
Gorev Tanim y

Sayfa No 1/1

Ad1 Soyadi

Vildan MUTLUTURK

Kadro Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Gorevli Oldugu
Birim

Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Vekalet

Hatice SANLITURK

Egitim Diizeyi

En az Onlisans mezunu olmak

Gorev ve
Sorumluluklar:

1.

© oo N kWD

11.

12.

13.

Lisans Tamamlama (Miihendislik ve Saglik) Islemleri,

Diploma Iptal ve Diploma Denklik Islemleri,

Ogrencilerin Hizmet Damgali Pasaport Yazismalari,

Ders Gorevlendirmeleri (kurum ici — kurum disi),

Ozel Ogrenci

[zin Yazigmalari (Teknik Gezi, Anket, Arastirma ve Uygulama izinleri)
Egitim-Ogretim ve Ogrencilerle ilgili Genel Yazismalar.

Bolim, Anabilim - Anasanat, Bilim-Sanat Dali1 Agilmasi

Kurum Kalite Politikalarina uymak,

. Gorevlerini yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Daire Bagkani

ve Ust Yoneticiye kars1 sorumludur

Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak,

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her
tiirlii hasara karst korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak, Subesinde
mevcut arag, gere¢ ve her turli malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak

Daire Baskaninin verecegi diger is ve islemleri yapmak

Onaylayan Amir

.1...120...
Dr. Ahmet Hayrettin TUNCAY
Daire Baskani

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimin1 okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Bilgisayar Isletmeni Vildan MUTLUTURK

Hazirlayan

Kontrol Onay

Halil ibrahim AZAK

Gokhan Mehmet BALLI Dr. Ahmet Hayrettin TUNCAY




